
Fiche pédagogique – Accompagnement à la rédaction d’une procédure 

« Certificat de capacité » 

2023 

Intitulé de l’action : Acc. à la rédaction d’une procédure : « Certificat de capacité pour l’entretien et l’élevage d’animaux d’espèces non domestiques »  

Option disponible pour une double activité : « Certificat de capacité pour l’entretien et l’élevage et la vente et transit d’animaux d’espèces non domestiques » 

Code interne : ACC_REDCDC_2023      

Dates et durée : Ouverte toute l’année / Durée d’accompagnement : 24 h sans option V et T et 25 h avec / 26h30 avec l’option « Passage en commission » 

Type d’action : Accompagnement (intégralement en distanciel) 

Tarif : 690 euros par personne soit 28.75 euros de l’heure_ OF Exonéré de TVA, Art. 261.4.4 a du CGI / Sur inscription nominative 

Tarif option deuxième activité « Vente et Transit » : 100 euros _ OF Exonéré de TVA, Art. 261.4.4 a du CGI / Sur inscription nominative 

Tarif option « Passage blanc en commission » : 150 euros _ OF Exonéré de TVA, Art. 261.4.4 a du CGI / Sur inscription nominative 

Contexte : Nous vous accompagnons pour votre démarche de dépôt d’une demande de certificat de capacité dans une alternance entre « entretien / travail 

personnel / lecture de vos travaux » selon un échéancier établi avec vous. 

Intervenant : Charlotte HUBLER - Capacitaire « vente et transit » et « élevage et entretien » d’un grand nombre d’espèce de reptiles, amphibiens et arthropodes 

N°77/216 et N°77/215 / Tous chéloniens hors tortues marines. Titulaire du titre de formateur professionnel d’adultes.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Programme : 

Intitulé et durée Programme Travail personnel 

Accompagnement en Distanciel 

Module d’introduction et 
démarrage 

1 heure d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ENT 1 : Connaissance de la procédure et présentation de l’entretien en 
commission (dossier technique), élaboration du planning 

+ travail sur la première partie (Contexte) : « Coordonnées et 
obligations administratives » 

Support : Dossier technique (AT 1) 

Rédiger les parties suivantes : 

I - Lettre de demande de certificat de capacité 
     A. Identification du demandeur 
     B. Activités faisant l’objet de la demande 
     C. En attente ENT 2 
     D. Pièces complémentaires requises     

 

Relecture de la première partie par le formateur : 30 min 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h30 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 2 : Travail sur la deuxième partie (Contexte) : « Liste des espèces 
demandées » 

Support : Dossier technique (AT 2) 

Rédiger les parties suivantes : 

C. Liste des espèces animales pour lesquelles le certificat de capacité 
est demandé     

 

Relecture de la deuxième partie par le formateur : 30 min 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h30 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 3 : Travail sur la troisième partie chapitre 1 (Contexte) : 
« Expériences du candidat » 

Support : Dossier technique (AT 3) 

Rédiger les parties suivantes : 

II - Diplômes et expériences personnelles et professionnelles 
     A. Curriculum vitae 
     B. Formations et diplômes 
     C. Expériences  
     D. Activités diverses  
     E. En attente ENT 4 
     F. Moyens d’enrichissements des connaissances et bibliographie 
     G. Pièces justificatives 
     H. Lettres de recommandations 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Relecture de la troisième partie chapitre 1 par le formateur : 1 h 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h30 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 4 : Travail sur la troisième partie chapitre 2 (Contexte) : 
« Conservation et protection des espèces » 

Support : Dossier technique (AT 4) 

+ 

Travail sur la quatrième partie (Contexte et Zootechnie) : 
« Établissement et installations » + « Espèces détenues et 

demandées » 

Support : Dossier technique (AT 5) 

Rédiger les parties suivantes : 

E. Conservation et protection des espèces   
                
III - Projet du demandeur – Établissement et installations 
     A. Lettre d’introduction 
     B. Identification de l’établissement  
 
IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     A. Espèces et groupes d’espèces non domestiques  

 

Relecture de la troisième partie chapitre 2 et quatrième partie par le formateur : 1 h 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

2h00 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 5 : Travail sur la cinquième partie (Zootechnie) : 
« Fonctionnement de l’établissement et conditions d’hébergement des 

animaux » 

Support : Dossier technique (AT 6) 

Rédiger les parties suivantes : 

IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     B. Fonctionnement général et flux d’animaux qui traversent 
l’établissement 
     C. Installations et conditions d’hébergement des animaux 
     D. Fonctionnement de l’établissement 

Module en option : 

Chapitre supplémentaire 
dédié à la vente et au 

transit 

1h00 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ENT 5 Bis : Travail sur la cinquième partie en option (Vente et transit) : 
« Fonctionnement de l’établissement, flux d’animaux et gestion des 

transactions » 

Support : Dossier technique (AT 6 Bis) 

Rédiger les parties suivantes : 

IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     B.bis. Fonctionnement général et flux d’animaux qui traversent 
l’établissement : vente et transit 
     D.bis. Fonctionnement de l’établissement : vente et transit 

 

Relecture de la cinquième partie par le formateur (avec ou sans option) : 1 h  
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

2h00 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (1 h) 

ENT 6 : Travail sur la sixième partie (Zootechnie) : « Alimentation » 

Support : Dossier technique (AT 7) 

Rédiger les parties suivantes : 

IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     E. Alimentation 



 

Relecture de la sixième partie : 1 h 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h00 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 7 : Travail sur la septième partie (Zootechnie) : « Reproduction » 

Support : Dossier technique (AT 8) 

Rédiger les parties suivantes : 

IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     F. Reproduction 

 

Relecture de la septième partie : 30 min 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h30 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 8 : Travail sur la huitième partie (Zootechnie) : « Gestion 
vétérinaire, hygiène et sécurité » 

Support : Dossier technique (AT 9) 

Rédiger les parties suivantes : 

IV- Projet du demandeur – Zootechnie 
     G. Prévention des maladies 
     H. Mesures d’hygiène 
     I. Prévention des risques et sécurité 

 

Relecture de la huitième partie : 1 h 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

2h00 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 9 : Travail sur la neuvième partie (Aspects généraux du 
fonctionnement de l’établissement) : « Réglementation et statuts de 

protection » 

Support : Dossier technique (AT 10) 

Rédiger les parties suivantes : 

V- Aspects généraux du fonctionnement de l’établissement 
     A. Réglementation 
     B. Statuts de protection des espèces demandées 

 

Relecture de la neuvième partie : 1 h 
 

Module d’analyse de 
l’avancement de la 

rédaction de la demande 

1h30 d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (1 h) 

ENT 10 : Travail sur la dixième partie (Annexes jointes) : 
« Descriptions des espèces demandées » 

Support : Dossier technique (AT 11) 

Rédiger les parties suivantes : 

VI- Annexes jointes 
     A. Copie des certificats de capacités des personnes citées 
     B. Descriptions des espèces demandées  
     C. Remerciements  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Relecture de la dixième partie : 1 h 
 

Module de bilan et clôture  

1 heure d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ANALYSE du travail personnel livré (30 min) 

ENT 11 : Bilan de l’accompagnement et clôture de la procédure 
d’accompagnement 

Support : Bilan personnalisé 

- Organiser la suite de son parcours  

 

Option : Passage blanc en commission  
 

Relecture du dossier complet de demande de certificat de capacité par 2 experts des groupes zoologiques concernés 
 

30 min d’entretien en ligne 
avec le formateur référent 

ENT 12 : Préparation au passage en commission 

Support : Dossier technique (AT 12) 

Note : Les experts sont des capacitaires membres de commissions 
départementales et/ ou nationales 

1h00 d’entretien en ligne 
avec 2 experts des groupes 

zoologiques concernés 

Simulation d’un passage en commission départementale pour le 
certificat de capacité concernant des activités avec des animaux 

d’espèces non domestiques 

Échange entre les parties : 

- Présentation du projet par le candidat (5 min) 
- Questions des experts des groupes zoologiques concernés 

(20 min) 
- Délibération des experts (10 min) 
- Compte rendu oral de résultat des délibération (10min) 
- Bilan et échange avec le candidat (15 min) 

 

TOTAL ACC_REDCDC_2023 = 24 heures : 15h30 d’entretien en ligne + 8h30 de relecture par le formateur  

Option « Vente et transit » = 1 heure d’entretien en ligne 

Option « Passage blanc en commission » = Relecture du dossier complet et 1h30 d’entretien en ligne 

Objectifs : Rédiger son dossier de certificat de capacité pour l’élevage et l’entretien d’animaux d’espèces non domestiques avec en option l’activité de vente 

et transit. 

Public concerné et prérequis : Tous publics / Particuliers et professionnels. 
Eleveurs amateurs ou professionnels, soigneurs en parc zoologique, vendeurs en animalerie, particuliers détenteurs, personnels de clinique vétérinaire, toute personne ayant 

des activités en lien avec des animaux d’espèces non domestiques.  

Prérequis d’entrée en formation : Maîtrise du français (oral et écrit), engagement sur l’honneur, sans évaluation / Bilan individuel, auto-évaluation 

Niveau exigé : aucun / Diplôme exigé : aucun  Ouvert à tous, à partir de 15 ans. 

Si vous êtes une personne en situation de handicap, n’hésitez pas à nous en faire part dès maintenant. Nous pouvons essayer d’aménager avec vous un parcours 

adapté à votre situation, selon la nature de cette dernière. 

 



Moyens pédagogiques, techniques et d’encadrement : 
Méthodes techniques : Entretiens via la plateforme Zoom / Supports accessibles via la plateforme Dokeos  
Méthodes pédagogiques : méthode démonstrative + méthode interrogative  
− Présence d’un responsable pédagogique / formateur « Repti Conseils & Formations » durant toute l’accompagnement. Charlotte HUBLER est le représentant de l’organisme 

de formation. Elle encadrera la formation dans son intégralité et dispensera tout ou partie des cours. Elle est titulaire des certificats de capacité « vente et transit » et « 

élevage » d’un grand nombre d’espèce de reptiles, amphibiens et arthropodes (N°77/216 et N°77/215, copies disponibles sur demande écrite courrier ou mail).  

− Diffusion de supports sous forme de dossiers techniques via la plateforme Dokeos 

Délai d'accès : L'inscription est immédiate après réception du règlement complet et possible toute l’année 

Les intervenants 

• Charlotte HUBLER, Titulaire du titre de formateur professionnel d’adultes. Gérante de Repti Conseils & Formations. Capacitaire « vente et transit » et « 
élevage et entretien » d’un grand nombre d’espèces de reptiles, amphibiens et arthropodes N°77/216 et N°77/215 / Déclaration enregistrée sous le 
n°11910838291 auprès du SRC de la DIRECCTE Île-De-France pour le Préfet de la région. Responsable pédagogique. 

• L’équipe de Repti Conseils & Formations 

Renseignements pratiques  

Charlotte HUBLER « Repti Conseils & Formations » 

106 Chemin de Lagardelle, Lieu-Dit Lastours 46800 Montcuq en Quercy Blanc - Déclaration enregistrée sous le n°11910838291 / Île-De-France pour le Préfet de la région. 

Numéro SIREN de l’organisme de formation : 80370132500026 (en transfert 00034) Charlotte HUBLER - Repti Conseils & Formations est un organisme professionnel 

référencé, titulaire d’une certification QUALIOPI délivrée pour la catégorie suivante : actions de formation. Qualiopi AC-REF-003-02 Certificat N°843701 

 

 


